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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia (SIWZ)
na ushuge sprzatania pomieszczen w obiekcie ,,Palmiarnia” w Zielonej Gorze.

1. Zamawiajacy: Zielonogorskie Zaklady Uslug
Miejskich w Zielonej Gorze
ul. Westerplatte 23.

2. Tryb udzielania zamoéwienia: przetarg nieograniczony.

3. Miejsce i termin publikacji ogloszenia o przetargu: Ogloszenie o przetargu zostato
zamieszczone na tablicy ogloszen

Zielonogorskich Zaktadéw Ustug
Miejskich w Zielonej Gorze

ul. Westreplatte 23 oraz opublikowane
w Biuletynie Zaméwien Publicznych i
stronie internetowej
www.mzp.bipzielonagora.pl wraz ze
specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia w dniu 12.12.2011 r.

4. Przedmiot zamowienia:
4.1 HoSci poszezegolnych powierzchni okreslono w zalaczniku nr 1
Zakres prac obejmuje:
- Sprzatanie pomieszczen biurowych:

1) odkurzanie — zamiatanie posadzek — wtorek-+piatek
2) przecieranie na wilgotno twardych powierzchni podtdg — wtorek+pigtek,
3) przecieranie na wilgotno zewnetrznych poziomych powierzchni mebli — wtorek-+piatek,
4) wycieranie na wilgotno drzwi, parapetow — wtorek i pigtek,
5) mycie kaloryferow — 1 raz na miesiac,
6) oproznianie koszy i wymiana wktadow foliowych — wtorek =+ piatek,
7) wycieranie klamek drzwi — wtorek+piatek,
8) mycie drzwi — 1 raz na miesiac,
9) mycie powierzchni szklanych — 2 razy w tygodniu,
10) mycie okien w biurze — 4 razy w roku,

- Sprzatanie szatni pracowniczych:
1) odkurzanie — zamiatanie posadzek — wtorek, czwartek, sobota,
2) przecieranie na wilgotno twardych powierzchni podtdg — wtorek, czwartek, sobota,
3) mycie wszystkich urzgdzen sanitarnych, sanitariatow — codziennie.

- Sprzatanie traktow komunikacyjnych, wejs¢, sal konferencyjnych, schodow, barui sali
bankietowej oraz tzw. piwniczki w Domku Winiarza:

1) reczne wycieranie powierzchni podtdég — wtorek + niedziela i wg. potrzeb zgltoszonych przez
kierownictwo Palmiarni

2) oprdznianie koszy, wymiana wkiadéw foliowych — wtorek + niedziela i wg. potrzeb
zgtoszonych przez kierownictwo Palmiarni

3) wycieranie na wilgotno drzwi wejsciowych przeszklonych — wtorek + niedziela i wg. potrzeb
zgtoszonych przez kierownictwo Palmiarni

4) przecieranie na mokro powierzchni schodéw — wtorek + niedziela i wg. potrzeb zgtoszonych
przez kierownictwo Palmiarni

5) mycie barierek i poreczy - 2 raz w tygodniu,

6) reczne mycie cokolikdw oraz innych przylegtych powierzchni pionowych zwigzanych

z posadzka — 2 raz w tygodniu.

7) sprzatanie Piwniczki w Domku Winiarza — 2 razy w tygodniu (wtorek i piatek) i wg. potrzeb

zgtoszonych przez kierownictwo Palmiarni



http://www.przetargi.po.opole.pl/
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- Sprzatanie pomieszczen sanitarnych:
1) mycie wszystkich urzadzen sanitarnych — wtorek + niedziela i wg. potrzeb zgtoszonych przez
kierownictwo Palmiarni
2) mycie powierzchni podtdg — wtorek + niedziela i wg. potrzeb zgtoszonych przez
kierownictwo Palmiarni
3) mycie Scian pokrytych ptytkami ceramicznymi — 1 raz w tygodniu,
4) oprdznianie koszy i wymiana wktadéw foliowych — wtorek + niedziela i wg. potrzeb
zgtoszonych przez kierownictwo Palmiarni
5) mycie luster, mycie potek przy lustrach, mydelniczek, szczotek do muszli klozetowych —
wtorek + niedziela i wg. potrzeb zgtoszonych przez kierownictwo Palmiarni
6) uzupetnianie i przecieranie na wilgotno pojemnikéw na materiaty eksploatacyjne —
wtorek + niedziela i wg. potrzeb zgtoszonych przez kierownictwo Palmiarni

- Sprzatanie terenéw zewnetrznych — 1 raz dziennie (rano):
1) usuwanie zanieczyszczen statych, w tym szczegdlnie z fontanny i strumykéw,
2) sprzatanie placu zabaw,
3) zamiatanie obejs¢.

- Inne prace:
1) usuwanie pajeczyn w catym obiekcie — wedlug potrzeb zgtoszonych przez kierownictwo

Palmiarni,
2) mycie powierzchni szklanych do wysokosci 2 metréow — 2 raz w miesigcu,
3) czyszczenie podtogi w catym obiekcie sprzetem specjalistycznym wraz z potozeniem
warstwy ochronnej na ktadkach widokowych (polimer) — nie rzadziej niz raz na kwartat
4)biezace utrzymanie w czystosci wewnetrznego strumyka wodnego, poprzez usuwanie zanieczyszczen
statych takich jak np. piasek: raz w tygodniu
5)prowadzenie serwisu sprzatajgcego w Palmiarni w godzinach: 14.00-22.00 - wtorek =+ piatek,
niedziela, 17.00 — 2.00 soboty i wg. potrzeb zgloszonych przez kierownictwo Palmiarni

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody spowodowane swoim dziataniem lub
zaniechaniem w zwigzku z wykonywaniem ustugi w majatku zamawiajgcego lub wyrzadzone
osobom trzecim.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane przez osoby
(podmioty) przy pomocy ktorych wykonuje ustuge.

Termin wykonania zamdwienia: od 17 stycznia 2012 do 18 stycznia 2013 roku.

Wykonawca moze dokona¢ wizji lokalnej i sprawdzi¢ miejsca wykonania uslugi oraz jego otoczenia w
terminie uprzednio uzgodnionym z osoba upowazniong przez Zamawiajacego. Zaleca si¢ kontakt
telefoniczny na co najmniej 7 dni przed dniem otwarcia ofert.

4.2

4.3

4.4

4.5

Osoba upowazniona: Rafal Drochlinski Pehiacy funkcje Kierownika Palmiarni tel: 662
196 570

Nazwa i kod Wspoélnego Stlownika Zamowien (CPV):
90911200-8Ustugi sprzatania budynkow
90911300-9Ustugi czyszczenia okien

90919000-2 Ustugi sprzatania biur i szkol oraz

urzadzen biurowych.

90910000-9 Ustugi sprzatania

Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Nie dopuszcza sie skladnia ofert rownowaznych.

5. Zaméwienia uzupehiajace
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7.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci udzielania zaméwien uzupehlniajacych, o ktorych mowa
w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Termin wykonania zamowienia

12 miesiecy od dnia podpisania umowy

Rozpoczecie realizacji uslugi nastapi nie wcze$niej niz od dnia 17.01.2012 r.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow.

O zamowienie moga ubiegaé¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1
i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, ktorzy spetniajg warunki, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

7.1

7.2

7.3

Wykonawca w celu potwierdzenia posiadania wiedzy i do§wiadczenia musi wykaza¢, ze nalezycie

wykonal, z zastrzezeniem art. 26 ust. 2 b ustawy Prawo zamowien publicznych, w okresie ostatnich

trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy

— w tym okresie, minimum 2 ustugi sprzatania obiektow uzytecznoici publicznej' o lacznej

powierzchni co najmniej 3 500m? i o lacznej wartosci brutto nie mniejszej niz 120 000,00 zi .

Ocena spetnienia warunku dokonana zostanie na podstawie:

a) wykazu minimum 2 ushug sprzatania obiektow uzyteczno$ci publicznej o tgcznej powierzchni
co najmniej 3 500m? i facznej wartoéci brutto nie mniejszej niz 120 000,00 z} - wykonanych
W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — z tego okresu, przygotowanego wg wzoru - zalacznika nr 5 do SIWZ,

b) dokumentow potwierdzajacych, ze ustugi wskazane w wykazie zostalty wykonane nalezycie (np.:
referencje, protokoty odbioru).

Wykonawca w celu potwierdzenia dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym

oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia musi wykaza¢, ze dysponuje co najmniej

10 osobami zatrudnionymi na petny etat, kazda z co najmniej rocznym do$wiadczeniem w sprzataniu

pomieszczen biurowych oraz poétrocznym doswiadczeniem w sprzataniu u danego pracodawcy

(przez danego  pracodawce  rozumie  si¢  wystgpujgcego w  postgpowaniu  wykonawce

lub podwykonawce). Ocena spetnienia warunku dokonana zostanie na podstawie:

a) wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami

Wykonawca w celu potwierdzenia sytuacji ekonomicznej i finansowej musi wykazaé, iz posiada

ubezpieczenie lub inny dokument ubezpieczenia, potwierdzajacy, ze wykonawca na dzien sktadania

ofert jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej

z przedmiotem zamowienia na kwot¢ co najmniej 80 000,00 zt. Ocena spelnienia warunku dokonana

zostanie na podstawie:

a) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnos$ci zwiazanej
z przedmiotem zamowienia

7.4 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawcy

w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 ustawy PZP zamawiajacy zada ztozenia:

a) o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ,
b) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do

rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert (dokument
nie jest wymagany od 0sob fizycznych)

1

Budynek uzyteczno$ci publicznej zgodnie z definicja zawarta w §3 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia

12.04.2002 w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie. (Dz U. z 2002 r. Nr 75 poz.
690 z p6zn. zm.)
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8. Wykaz oswiadczen i dokumentéow, jakie maja dostarczyé Wykonawcy w_celu potwierdzenia
spelnienia_warunkow udzialu w_postepowaniu oraz_w_celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia wykonawcy w_okoliczno$ciach, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, w postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 1.

8.1 Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do do SIWZ.

8.2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do do SIWZ.

8.3 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (dokument nie jest wymagany od
0s0b fizycznych).

8.4 Wykaz minimum 2 ustug sprzatania obiektéw o lacznej powierzchni co najmniej 3 500m? -
zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem ogloszenia przetargu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, i tacznie o wartosci brutto nie mniejszej niz
120 000,00 zt, przygotowany wg zalacznika nr 5 do SIWZ.

8.5 Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, wraz informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynno$ci, oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami, przygotowany wg zalacznika nr 6 do SIWZ

8.6 Dokumenty (np. referencje, protokoty odbioru) potwierdzajace, ze ustugi, wyszczegdlnione w wykazie,
o ktérym mowa w pkt 8.4 SIWZ zostaly wykonane nalezycie.

8.7 Optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca
jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
Z przedmiotem zamowienia, na kwote 80 000,00 zt

8.8 Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust 1 ustawy PZP (patrz
pkt 7 SIWZ), polega na zasobach innych podmiotow a podmioty te b¢da braly udziat w realizacji
czeSci zamdOwienia, zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotow:

a) dokumentow wymienionych w pkt 8.2 i 8.3 SIWZ,
b)  przedtozenia pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania do dyspozycji wykonawcy
zasobow okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, umozliwiajacych wykonanie zamowienia

8.9 Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskie;j,
zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 8.3 sklada dokument, wystawiony w kraju, w ktorym
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio ze nie otwarto jego likwidacji
ani nie ogtoszono upadtosci. Jezeli jednak w miejscu zamieszkania lub w kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ takiego dokumentu, zastgpuje
si¢ 0 oswiadczeniem zlozonym przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania. Ww. dokument
lub o$wiadczenie powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Uwaga

Dokumenty, o ktorych mowa wyzej, mogg by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii

poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego(ych) przedstawiciela(i) wykonawcy.

W przypadku wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (pkt 9 SIWZ)

oraz w przypadku, gdy wykonawca polega nazasobach innych podmiotéw (pkt 8.6 SIWZ) kopie

dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnosé

z oryginalem przez wykonawce lub te podmioty. Po§wiadczenie za zgodnos$¢ z oryginalem winno

by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby

podpisujace;j).

Wykonawcow, ktorzy w okre§lonym terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen

lub dokumentow, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw,

albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25

ust. 1 ustawy PZP, zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, zamawiajacy wzywa
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doich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie przez wykonawce warunkow udziatu
W postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ushugi wymagan okreslonych przez zamawiajacego,
nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Nie uzupelnienie brakujgcych oswiadczen i dokumentow w wyznaczonym terminie, a tym samym
nie wykazanie spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem wykonawcy
z postepowania, a w konsekwencji jego oferte uznaje si¢ za odrzucong.

9. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum) pod warunkiem,
7e taka oferta spelniaé bedzie nastepujace wymagania:

9.1 Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie obowigzywata wszystkich wykonawcow
wystepujacych wspdlnie.

9.2 Wykonawcy wystepujacy jako konsorcjum musza ustanowi¢ pelnomocnika (wyznaczy¢ lidera)
do reprezentowania  ich ~w  postgpowaniu o  udzielenie  niniejszego  zamodwienia
albo do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz zawarcia umowy Ww sprawie zamodwienia
publicznego.

Uwaga: tre$¢ pelnomocnictwa powinna doktadnie okresla¢ zakres umocowania.

9.3 Jezeli oferta wykonawcow ubiegajacych si¢ wspodlnie o udzielenie zamowienia publicznego zostanie
wybrana, zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, zazagda umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

9.4 W odniesieniu do wymagan postawionych przez zamawiajacego, kazdy z wykonawcow wchodzacy
w sktad konsorcjum oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 1-9 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (nalezy ztozy¢ oddzielnie dokument
rejestrowy, o ktorym mowa w pkt 8.3. SIWZ oraz kazdy wykonawca sktada o$§wiadczenie 0 braku
podstaw do wykluczenia — zalacznik nr 3 do SIWZ).

9.5 Potencjat ekonomiczny i techniczny oraz doswiadczenie wykonawcow W sumie musi spetniaé
wymagane warunki.

9.6  Wszelka korespondencja oraz rozliczenia prowadzone beda wytacznie z petnomocnikiem (liderem).

9.7 Wypehiajac formularz ofertowy, jak réwniez inne dokumenty powolujace si¢ na wykonawce,
w miejscu np. nazwa i adres wykonawcy w przypadku sktadania oferty przez konsorcjum nalezy
wpisa¢ dane dotyczace wszystkich cztonkow konsorcjum (a nie tylko pelnomocnika konsorcjum),
natomiast w przypadku spotki cywilnej dane wszystkich wspdlnikow oraz nazwe, siedzibg i adres
spofki.

10. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen i dokumentow.

10.1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy moga
przekazywa¢ pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, z zastrzezeniem, ze dla skutecznoS$ci
przekazania informacji w formie elektronicznej musi jej odbior zostaé potwierdzony przez druga
strong.

Adres do korespondencji z zamawiajacym:
ZIELONOGORSKIE ZAKEADY UStUG MIEJSKICH

Spotka z o. o., Zielona Gora,
ul. Bohaterow Westerplatte 23

tel/fax (68) 322 10 52
e-mail: biuro@palmiarnia.zgora.pl
10.2 Wykonawca moze zwrocic¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia wptynat do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
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10.3 Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tre$¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorym dorgczono
SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zamie$ci na stronie internetowe;.

10.4 W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢
tres¢ SIWZ. Dokonana zmiang specyfikacji zamawiajacy przekaze niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a takze udostgpni jg na swojej stronie internetowe;.

10.5 W przypadku, gdy zmiana tresci SIWZ bedzie prowadzita do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu
zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

10.6 W przypadku, gdy zmiana SIWZ spowoduje zmian¢ ogloszenia o zamdwieniu zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach.

10.7 Jezeli w wyniku zmiany SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu niezbgdny
bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy réwniez w tym przypadku,
przedluzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ,
oraz zamies$ci na stronie internetowe;.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

e W zakresie proceduralnym:
Adam Jelinski Kierownik Migjskiego Zaktadu Pogrzebowego,
65-001 Zielona Gora, ul. Masarska 13
tel/fax: (68) 320 22 35
w godz. 9.00 — 14.00 e-mail: kierownikmzp@mzp.pl

e w zakresie przedmiotu zamowienia
Rafat Drochlinski Petnigcy funkcje Kierownik Palmiarni
65-001 Zielona Gora, ul. Wroctawska 12a
tel. (068) 478 45 51
e-mail: biuro@palmiarnia.zgora.pl
w godz. 10.00 — 14.00
11. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

12. Termin zwiazania oferta.

12.1 Wykonawca jest zwigzany zlozong przez siebie ofertg przez 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 17.01.2012 r.

12.2 W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ sie¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

12.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania oferta.

13. Opis sposobu przy gotowania ofert.

13.1 Tres$¢ ztozonej oferty musi odpowiada¢ wymogom Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.
13.2 Dokumenty sktadajace si¢ na oferte:
a) wypetniony formularz ofertowy wedtug zalacznika nr 4 do SIWZ,
b) dokumenty i oswiadczenia, o ktorych mowa w punkcie 8 niniejszej Specyfikacji
ewentualnie:
¢) w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — kserokopia
aktualnego odpisu dziatalnosci gospodarczej, z ktorego wynika prawo do reprezentacji,
d) petlnomocnictwo (w sytuacji, gdy oferte podpisuje osoba, ktérej prawo do reprezentowania
Wykonawcy nie wynika z dokumentu rejestrowego).

13.3 Posta¢ oferty:

e Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, pismem maszynowym, komputerowym lub inng trwalg
i czytelng technika oraz podpisana w miejscach oznaczonych przez osob(¢)y upowaznion(g)e do
reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan minimum w wysoko$ci
odpowiadajacej cenie oferty. Podpis osoby uprawnionej musi by¢ naniesiony w sposdb umozliwiajacy
identyfikacj¢ podpisu, tzn. czytelnie lub nieczytelnie wraz z imienng pieczatka osoby sktadajacej
podpis.
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e Oferta moze zawiera¢ spis tresci umieszczony na poczatku oferty. Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane
strony byly ponumerowane. Wskazane jest numerowanie stron w zewngtrznym gornym rogu w sposob:
nr strony / ilo$é stron oferty (numeracja moze by¢ naniesiona r¢cznie czytelng niesScieralng technika).
Zakaczniki do oferty stanowia jej integralng cze$¢. Winny by¢ one czytelnie zaznaczone (numerowane).

o  Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty (réwniez w zatacznikach do oferty), moga by¢ naniesione
reczng czytelna technika, ale musza zosta¢ parafowane (lub podpisane) wlasnorecznie przez osob(g)y
podpisujac(a)e oferte. Parafka (podpis) musi by¢ naniesiona w sposdb umozliwiajacy identyfikacje
podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby sktadajacej parafke).

o Kazdy wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym przetargu wyltacznie jedna oferte w jednym
egzemplarzu.

o W przypadku, gdy oferta zawiera¢ bedzie propozycje rozwigzan alternatywnych lub wariantowych,
zostanie odrzucona.

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty,
Z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych

o Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zalacznikami byla zestawiona w sposob uniemozliwiajacy

jej samoistng dekompletacje (bez udzialu osob trzecich) oraz uniemozliwiajacy zmianeg jej zawarto$ci
bez widocznych $ladow naruszenia.

o Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych oferty
sktadane w postepowaniu o zamoéwienie publiczne sg jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

o Przez tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr . Nr 47 z dnia 8 czerwca 1993 r., poz. 211, z p6zn. zm.)
rozumie sig nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, co do ktorych
przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

o Stosowne zastrzezenie wykonawca winien ztozy¢ w ofercie. W przeciwnym razie cata oferta
zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postgpowania.
o Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsigbiorstwa byly przez

wykonawcg ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsigbiorstwa”
lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Uwaga:
Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu
gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie (por. art. 86 ust. 4 ustawy PZP).

13.4 Opakowanie i zlozenie ofert.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej nastgpujaco:

Zielonogorskie Zaktady Ustug Miejskich Sp. z 0.0. ul. Wroctawska 12 a ,,PALMIARNIA”

Koperta powinna by¢ opatrzona nazwa i adresem wykonawcy oraz napisem:
»Oferta na ustuge sprzgtania pomieszczen w obiekcie
wPALMIARNIA” w Zielonej Gorze nr sprawy ZP/01/P/2011”

Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. potraktowanie oferty jako zwyklej
korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia) ponosi wykonawca.

14. Miejsce i termin skladania ofert.

14.1. Oferty nalezy sktada¢ w Budynku Palmiarni, Zielona Goéra ul. Wroctawska 12a, Biuro do dnia
19.12.2011 r. do godziny 10:30

14.2. W przypadku dostarczenia oferty poczta lub poczta kurierska, zamawiajacy przyjmie za termin
zlozenia oferty termin otrzymania przesyiki.

14.3. Mozliwos¢ przedluzenia terminu sktadania ofert dopuszcza si¢ jedynie w sytuacjach okreslonych
w art. 38 ust. 6 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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14.4. Oferty, ktére wptyng do zamawiajacego po terminie okreslonym jw., zostang niezwlocznie zwrocone.

14.5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, uzupetnienia lub wycofa¢ ztozong ofert¢ pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub o wycofaniu
oferty przed terminem sktadania ofert okreslonym wyzej. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek lub uzupetnien powinno by¢ ztozone wg takich samych zasad jak sktadana oferta (pkt 13.3
SIWZ) oznaczonych dodatkowo napisem ,,ZMIANA”.

14.6. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostana
dotaczone do oferty.

14.7. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postepowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian, poprawek i
uzupetnien) z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”.

14.8. Koperty oznakowane dopiskiem ,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci
i po stwierdzeniu poprawnosci postepowania wykonawcy, koperty ofert wycofanych nie beda
otwierane.

15. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastagpi w budynku Budynku Palmiarni, Zielona Géra ul. Wroclawska 12a, sekretariat w
dniu 19.12.2011 r. 0 godz.10:45.

16. Tryb otwarcia ofert.

16.1.Komisja Przetargowa dokona publicznego otwarcia ofert.

16.2. Otwarcie ofert jest jawne.

16.3. Wykonawcy nieobecni na publicznej sesji otwarcia ofert moga wystapi¢ do zamawiajacego
z wnioskiem o informacjg¢ z sesji otwarcia.

16.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji poda kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

16.5. Przewodniczacy komisji po otwarciu kazdej oferty odczyta:

imie i nazwisko, nazwe (firme) oraz adres (siedzibg) wykonawcy,

cene ofertowa zamowienia oddzielnie dla kazdej cze$ci zamowienia,

[ J

[ J

e termin wykonania zamdwienia,

e warunki platnosci.

16.6. Informacje, o ktorych mowa w pkt 16.4.-16.5. przekazuje si¢ niezwtocznie wykonawcom, ktérzy nie
byli na otwarciu ofert, na ich wniosek.

16.7. Badanie ofert jest poufne.

16.8. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
udostepni wykonawcom zataczniki do protokotu. Oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, z
wyjatkiem informacji, ktore wykonawca zastrzegl, iz stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w

rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

17. Opis sposobu obliczenia ceny.

Ceng oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich (PLN). Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia, uwzgledniajac podatek VAT. Kalkulacj¢ nalezy dokona¢ w oparciu o
formularz ofertowy

Uwaga

Dla poréownania ofert przy obliczeniu ceny ofertowej brutto za sprzatanie w okresie 12 miesigcy
obowigzywania umowy, tj 12 petnych miesigcy pracy

18. Opis kryteriow z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny ofert.

18.1 Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy bedzie kierowat si¢ jednym kryterium:

cena (oferty brutto) 100 %
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18.2 Maksymalng liczbe punktow otrzyma wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza cen¢ dla danej czesci,
pozostali otrzymaja procentowo mniej. Liczba punktow liczona bedzie wedtug wzoru:

cena najnizsza

x 100

cena badanej oferty

18.3 Oferta najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzszg liczba punktow.

18.4 W sytuacji, gdy zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w okre§lonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

18.5 Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

18.6 W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty. Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych wyjasnien w terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

19. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

19.10 wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

19.2 Zamawiajacy powiadomi wybranego wykonawce o miejscu i terminie podpisania umowy.

19.3Istotne dla stron postanowienia umowy zawarte sa w zataczonym wzorze umowy- zatacznik nr 7
do SIWZ.

19.4W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza (z najnizsza ceng) spos$rod pozostalych ofert, chyba,
ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

20. Wymagania dotvczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie bedzie zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

21.1. Wykonawcom, jezeli ich interes w uzyskaniu zamowienia poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy Prawo zamodwien publicznych,
przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ww. ustawy.

21.2. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

¢) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamdéwienia;

d) odrzucenia oferty odwotujacego.

21.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci zamawiajgcego, ktorej zarzuca
si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwigzle przedstawienie zarzutow, okresli¢ zadanie
oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

21.4 Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

21.5 Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z treScig przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z treScig odwotania przed uplywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia
za pomocg jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust.2. ustawy.
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21.6 Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowaé zamawiajacego
0 niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci,
do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie
pkt 21.2 SIWZ

21.7 W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji zamawiajacy powtorzy czynnos¢ albo dokona
zaniechanej czynno$ci, informujac o tym wykonawcow w sposdb przewidziany w ustawie dla tej
czynnosci, na te czynnos$ci nie przystuguje odwotlanie, z zastrzezeniem pkt 21.2 SIWZ.

21.8 Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestanie informacji o czynno$ci zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okre§lony w art. 27 ust.2
ustawy PZP, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob.

21.9 Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

21.10 Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 21.8 1 21.9 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé¢ wiadomos¢
o okolicznosciach stanowiagcych podstawe do jego wniesienia.

21.11 Jezeli zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia o wyborze
oferty najkorzystniejszej odwolanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

- 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia

- 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamowien
Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

21.12 Odwotanie rozpoznaje Izba. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania

odwolawczego przystuguje skarga do sadu.

21.13 Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrggowego w Zielonej Gorze, za posrednictwem Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych w terminie i na zasadach okre$lonych w art. 198 a - 198 g ustawy Prawo
zamowien publicznych.

22. Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie postanowienia z ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z poz. zm.)

23. Wykaz zalacznikow stanowiacych integralna cze$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdéwienia

Zakacznik nr 1. Zestawienie powierzchni z podziatem na rodzaje.

Zakacznik nr 2. Wzdr o$wiadczenia o spelnieniu warunkow z art. 22 ust. 1,
Zakacznik nr 3. Wzdr o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 24 ust. 1,
Zakacznik nr 4. Wzér formularza ofertowego,

Zakacznik nr 5. Wykaz wykonanych ustug

Zakacznik nr 6 Wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia
Zakacznik nr 7. Wzdér umowy ustugi,

Zielona Gora, dnia 05.12.2011 r. ZATWIERDZAM



